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Gebruik van Smartschool
Beknopte handleiding voor ouders

0 Inleiding

Deze handleiding geeft een beknopt overzicht van de modules van Smartschool die voor ou-
ders van belang zijn. Meer details over deze modules vind je in de online handleiding voor
leerlingen via de link Handleiding bovenaan rechts op de startpagina van Smartschool.

Heb je vragen over Smartschool, contacteer dan ict@sui.be
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1 Aanmelden en afmelden

1.1 Aanmelden op Smartschool

Eerst moet je je aanmelden op Smartschool. Hiervoor gebruik je een browser (internetprogramma)
zoals Edge (in Windows), Firefox, Google Chrome, Safari... Internet explorer wordt door Smart-
school niet ondersteund.

Typ als adres in de browser: sui.smartschool.be. Je bekomt dan een venster waarin je je kunt
aanmelden:

B & B sint-Usula-instituut -5 X+ v - o X

& - O 'Y a8 si.smartschool.be/og Ag ‘rki /S

Vul je gebruikersnaam en wachtwoord in en klik op de knop Aanmelden.

Gebruikersnaam en wachtwoord heb je van de school per brief ontvangen. Wanneer je
zoon/dochter vorig jaar al school liep in het Sint-Ursula-Instituut, blijven dezelfde aanmeldings-
gegevens geldig.

De aanmeldingsgegevens voor ouders verschillen van die van je zoon/dochter. Meld niet aan
met de gegevens van je zoon/dochter want dan mis je berichten die specifiek voor ou-
ders zijn bedoeld en kun je geen afspraken maken voor het oudercontact.

Wanneer je je gebruikersnaam en wachtwoord niet meer weet, stuur dan een mailtje naar

ict@sui.be.

Wanneer je je de eerste keer aanmeldt moet je je akkoord verklaren met de eindgebruikers
overeenkomst.
Je bent ook verplicht je wachtwoord te wijzigen.

Nadien krijg je onderstaand venster:
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Welkom bij Smartschool

Vul uw gegevens verder aan

Om u te kunnen bereiken is het belangrijk dat
de correcte gegevens beschiki Vul de infon
| | hieronder aan.

zarom

& Uwvoornasm

[Frank

O Uwachternaam

|pe Roover

Q uwrol

| Vader v

QO E-mailadres

|f.deroa\:er~:2-su|.:d

Telefeonnummer

Mobiel nummer

& Verplichte velden

Smartschool verplicht je hier je naam en je e-mailadres in te vullen. Dit is éénmalig
maar is noodzakelijk om een bericht te kunnen ontvangen wanneer er brieven voor ou-
ders zijn.

Het mailadres is belangrijk omdat het toelaat automatisch een nieuw wachtwoord aan te
vragen bij Smartschool.

Na bewaren ontvang je een e-mail zoals onderstaande om je adres te bevestigen. Doe
dit.

Beste Frank

Je hebt zonet je e-mailadres ingevuld in je Smartschool-account. Klik op deze link om te bevestigen dat dit effectief jouw
e-mailadres is.

Indien je deze stap niet voltooit dan zal Smartschool bij je volgende aanmelding opnieuw vragen om je e-mailadres in te
voeren en te bevestigen.

Voeg noreply@smartschoolmail.be toe aan je adresboek om er zeker van te zijn dat je deze meldingen ontvangt.
Sint-Ursula-Instituut - hitps://sui.smartschool.be

Nadien krijg je de mogelijkheid i indien van toepassing i andere kinderen toe te voe-
gen aan deze leeromgeving. Dit is een absolute aanrader want dan kun je door te aan
te melden voor één van de kinderen ineens ook alles zien van de andere kinderen. Je
kan echter deze stap voorlopig overslagen en later doen (zie pagina 10).

Tenslotte kun berichtgeving instellen.
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Berichtgeving x

Loop geen belangrijke informatie mis

Blijf op de hoogte van alle nieuwe zaken in Smartschool via het kanaal dat jij wenst:
meldingen in de browser, Smartschool app of rechtstreeks via e-mail.

-
- A S p—

Vraag mij niet opnieuw \ l Meer informatie | Stelditnu in

Ook dit kun je later doen (knop Vraag mij niet opnieuw) maar doe het best nu (zie pagina
6)

Je krijgt dan eindelijk de startpagina van Smartschool.

1.2 De startpagina van Smartschool
De startpagina is vrijwel precies dezelfde als die van je zoon/dochter wanneer hij/zij aanmeldt.

Frank De Roover Ty 1 . .
Mijn kinderen Start Ganaar WVakken  Berichten Meldingen S+
. Vader van Jan Smart J = 1B @ Q 0 C
Mijn kinderen Nisuws < januari 2018 >
ma di wo do wr za zo
o Voeg kinderen toe Nooit te laat om voordealig te sporten Na Lecture personnelle
School via SNS-pas FRANS 4 BEC - 2017-11-06 1534 12 31 4 5 & 7
SPORTRAAD - 20171107 10:31
- J:B'EC 2 9 M0 112 3 e
Audities SUI's Got Talent 2018 Hier kan je inschrijven voor de
AUDITIES 'SUIS GOT TALENT - 2017-10-12 12:54 wiskundeolympiade. Ga hiervoor naar 15 1§ 17 1§ 1'9 20 2
“inschrijving”
WO (2DE GRAAD) - 2017-10-09 14:33 2-2 2§ 24 2;; 26 27 28
We vliegen erin!! Welkem 2 30 3
LEERLINGENRAAD - 2016-05-16 21:33 4BEC/4BCO - 2016-08-31 12:09
Miin vakken Sportdag Jjongens en meisjes 3e graad: 6de jaar Voor leer ingen en ouders
VT VerRe KLASTEANM 43EC - 20151112 711:08 Zelfstandig werk per 2: Opwarming
0P - 2015-10-30 1332 s Leerhuis cataloog (Bidoc)
2017-2018 4 BEC Bedrijfse... * Brieven voor ouders
4 BUSINESS ECONOMICS BEDRIFSECO... Powerpoint Contactavond 8ij kwetsuur en/of ziekte ? * Uren met studie vandsag
KLASTEAM 4BEC - 2015-09-25 11:59 LOP - 2015-08-27 21:52
4BCO/BEC
e Cursus ERBO voor lin. van hat 5e jaar Taak voor langdurig gekwetsten die niet ., —
ABECIABCO LOP - 2011-02:2210:38 kunnen deelnemen aan de lessen LOP Acministratie
NEDERLANDS LOP - 2010-05-28 11:09
A4 Mijn decumenten
aardrijkskunde Loopschema's 2de en 3de graad
AARDRIKSKUNDEAT LOP .+ 2010-03-29 11:36
B Portfolio
Audities 'Sui's got talent’
INSCHRIVINGEN AUDITIES ~  Lesrooster

Frans 4 BEC ¥ Reserveringen

Contactinformatie ’ =o Intradesk

Sint-Ursula-Instituut ‘ Enquéte

Bosstraat @

2861 Onze-Lieve-Vrouw-Waver e Fotoalbum

Tel: 01576 78 60 & Mijn kinderen

Fax: 015767877

E-mail: info@sui.be Q Leerlingvolgsysteem

Web: http://www.sui.be
Skere puntenboek

! schoolagenda

7% Oudercontact

Bovenaan links ziejejenaamst aan, gevolgd door de Arol o di
aangeduid. Dan komt de naam van je zoon of dochter.
Als ouder meldt je aan met de zg. co-account. Je zoon/dochter meldt aan met de zg. hoofdaccount.
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Op dezelfde hoogte maar dan aan de rechterkant zie je een aantal links waar we verder in deze
handleiding op terugkomen. De link Start is al wel van belang. Hiermee kom je steeds terug op
deze startpagina. Een handige link dus, zeker wanneer je in de leeromgeving verdwaald bent ge-
raakt.

Het grootste deel van het scherm wordt ingenomen door 7 rubrieken die ook verder in deze hand-
leiding aan bod komen:

Mijn kinderen

Mijn vakken

Contactinformatie van de school

Nieuwsberichten

Kalender

Voor ouders

Administratie

I > >

1.3 Afmelden

Na gebruik van Smartschool kun je best afmelden, zeker wanneer je werkt op een publieke
computer. Als je dit niet doet, kan immers een volgende gebruiker van de computer in Smart-
school binnendringen.

Afmelden doe je door te klikken op de knop Afmelden (bovenaan rechts) :
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2 Raadplegen van brieven

Om de brieven voor ouders te lezen, Klik je in de rubriek Voor ouders op de link Brieven voor
ouders. Zo kom je terecht in Intradesk. Intradesk kun je ook bereiken via de link Intradesk in
de rubriek Administratie op de startpagina.

. Frank De Roover
Vader van Jan Smart

|Mijn kinderen Start Ganaar Vakken Berichten (88) Meldingen(2) Q. @ [

s - Intradesk

Favorieten v PN » Sint-Ursula-Instituut = Quders
B Q Sint-Ursula-Instituut | i P— Tt R—
[ Leerling=n -
5=, Brieven voor ouders Map 2007-11-27 08:18
5 [ Ouders
[ Brieven voor ouders (3 Office 365 Map 2015-07-28 16:25
[ Office 365 - _
martschool Map 014-08- 05
5 Smarsschool 0 smersschool M 2014-08-08 10:0
Verslagen cuderraad (] Verslagen ouderrsad Map 2010-01-24 10:49
=S z
(3 Visie [ visie Map 20170926 12:18
¢ LB Zorgheleid -
H I'j System Volume Information @ [ Zorgbeleid Map 2015-12-03 09:55

Intradesk lijkt wat op Deze computer of de Windows verkenner. De knopjes in het midden zijn
voor ouders niet echt van belang.

Aan de linkerkant zie je de mappenstructuur: er is een mapje voor leerlingen en één voor
ouders, die je als ouder allebei kunt raadplegen. Leerlingen kunnen ook in het mapje voor
ouders.

In het mapje voor ouders is er een deelmapje "Brieven voor ouders" met daarin mapjes voor
elk leerjaar en voor de nieuwsflashes. Er is ook een mapje over het gratis gebruik van Office
365, oudercontacten, Smartschool zelf, en de verslagen van de ouderraad.

Deze handleiding wordt ook in Intradesk bewaard nl. in de map Ouders.

Wanneer er in mapjes nog deelmapjes zitten staat er een + of een i voor het mapje. Als je op
een + klikt, wordt het mapje geopend en zie je de deelmapjes. Klik je op de T, dan wordt het
mapje terug gesloten.

Kl'i kken op het

plusteken voor W@ABrieven

=l (g} Sint-Ursula-Instituut El fa} Simt-Ursula-Instituut

# £ Leerlingen #| [ Leerlingen
£l [ Ouders Bl = Quders
:-fI Erieven voor ouders £ [ Erieven voor ouders
|- £ office 365 o 1e jaar
- [ Smartschoal i. [ 2e jsar
:-1 [ verslagen ouderraad i |_' 3e jaar
i- 9 Zorgbeleid i |_ te jaar
I~ £ 5e jaar
I~ [ 62 jaar
- Te jaar
i~ [ Mieuwsflash
i- [ Office 365
i

[
|- £ Smartschoaol
[ verslagen ouderraad

Dit zijn telkens mapjes waarin de brieven zitten die voor leerlingen van dat leerjaar zijn mee-
gegeven. Aangezien je de mapjes van alle leerjaren ziet, kun je als ouder de brieven van alle
leerlingen raadplegen.

Als je op één van de mapjes Klikt, zie je in het rechtervenster de inhoud van dat mapje. Hier-
onder zie je als voorbeeld de inhoud van het mapje 1° jaar.
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[ vader van Jan Smart Start Ga Interne berichten Profiel Handleiding Afmelden Q @
Intradesk
Favorieten v + Sint-Ursula-Instituur » Quders » Brieven voor ouders » 1e jaar

Bl gy Sint-Ursula-Instituut

Naam = Grootte
Leerlingen @
& Ouders 2015-00-02 Avondstudie schocljaar 2015-2016.pdf 101,24 kB
: Brieven voor ouders 50,10 kB
: 1e jaar 41 65 kB
2e jaar
3e jaar 122,10kE
106,44 kB
@ 119,00 kB
2015-10-10 ROWE bis - 1LAT pdf B 2015-00-10 14:41
F
[#] 2015-11-18 Einde trimester 1LJB-2BVL.pdf B 2015-11-18 11:07

De bestanden in elk jaarmapje zijn chronologisch gerangschikt doordat de bestandsnaam be-
gint met de datum. Uit de bestandsnaam kun je overigens meestal al wel afleiden waarover
de brief gaat en voor welke leerlingen hij van toepassing is.

De brieven blijven het hele schooljaar staan maar worden elk jaar tijdens de zomervakantie
verwijderd.

De brieven zijn op Intradesk meestal bewaard als Wordbestand, soms als pdf-bestand.

1 Wordbestanden (pictogram mL) open je door erop te dubbelklikken. Je hoeft er geen Mi-
crosoft Office voor te bezitten want Smartschool bevat Office online.

mg Word Online Jan Smart

Intradesk ¥ le jaar 2015-09-16 Klasdag - 150 E‘l Dewnloaden @ Afdrukken D Zoeken ﬂ';) Vertalen

Aan de ouders van de leerlingen van 150

Gepubliceerd op 11 september 2015

eerste graad

Eerste HonderdUren - dag eerste jaar.
Datum Woensdag 16 september 2015
Startuur | 08.35u.

Einduur |12.15u.

Locatie | SUI

Beste ouders,

Op woensdag 16 september 2015 organiseren we, voor alle leerlingen van het 1=
Jaar, een Eerste Honderd Uren-dag.

Met de pictogrammen bovenaan rechts kun je het bestand downloaden (en op je computer
bewaren) of afdrukken.

1 Om pdf-bestanden ( pictogram @) te kunnen openen moet je beschikken over Adobe Rea-
der. Dit programma kun je gratis downloaden van www.adobe.com.
Een brief openen en lezen kan door te dubbelklikken op het pictogram ervan. Adobe Rea-
der wordt dan gestart en de brief wordt zichtbaar. Met de knop Opslaan kun je het bestand
bewaren op de harde schijf van je computer. Dit heeft weinig zin aangezien je de brieven
toch het hele jaar door kunt raadplegen op Smartschool.
De brief printen kan met het menu Bestand i Afdrukken. De brief sluiten doe je met het
kruisje bovenaan rechts.

Wanneer er brieven zijn die voor jou van toepassing zijn, kun je hiervan op de hoogte gebracht

worden via een gewone e-mail. Volg hiertoe de werkwijze op pagina 8.

Zoomael herken je aan het onder wer p Fhbevathyyw ber
perlinks naar de brieven op Smartschool.
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3 Berichtgeving

Smartschool heeft verschillende mogelijkheden aan boord om je op de hoogte te houden van
ni euwe items bijv. berichten, brieven edmalpbest ar
je smartphone of in de browser wanneer je Smartschool gebruikt.

Om deze berichtgeving in te stellen meld je aan op Smartschool sui.smartschool.be met de
gebruikersnaam en het wachtwoord voor ouders. Gebruik dus niet het wachtwoord van je zoon
of dochter.

Klik dan op je naam bovenaan links en nadien op Instellingen berichtgeving.

' Frank De Roover

Mijn kinderen
ader van |an Smart. ‘ J

-

- §
- Profiel

X

@ instellingen berichtgeving |:
f
F

O DTS VETT VOO il

In het venster dat je dan bekomt (zie hieronder), kun je je e-mailadres wijzigen en indien ge-
wenst de berichtgeving beperken.

Bij items per module kun je aanduiden bij welke items je een melding wilt ontvangen en op
welk apparaat. Meestal zullen de instellingen zoals hieronder volstaan. Duid niet teveel aan
want dan word je overspoeld door berichten.

Berichtgeving (€]

Stel in hoe u op de hoogte wilt blijven van nieuwe items in Smartschool.

Algemene instellingen

Meldingen via de Smartschool App op i05, Android en Windows
Ik wil meldingen via de Smartschool App ontvangen op deze dagen:

Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag @@ Vrijdag 0@ Zaterdag [ Zondag

© Deheledag
(O Enkel tussen |08:00 n
@ Berichten, meldingen in de browser en e-mails blijft u altjd ontvangen. Er gaat geen informatie verloren.

Beperk berichtgeving

[ Stuur geen meldingen via de Smartschool App en geen e-mails wanneer ik in Smartschool actief ben in de browser.

E-mail

E-mails worden verstuurd naar dw@sui.be@ - Wijzig mijn e-mailadres

Meldingen ontvangen op mijn mobiele toestellen

Er zijn geen mobiele woestellen beschikbaar.
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Items per module

e [ = uitgeschakeld @B = ingeschakeld Meldingin  Melding in E-mail
de browser Smartschool
App
Alles selecteren: ] @ =
- Berichten Nieuw bericht ontvangen o a [~]
'E Fotoalbum Mieuw fotoalbum beschikbaar @ @ =
@ Vs Nieuwe dossierlijn -] B ]
Dossierijn werd gewijzigd L= E ]
Nieuwsberichten Mieuw nisuwsbericht @ a [~]
J/-I i Nieuwe resultaten beschikbaar oD B [~
O ore

— Nieuw rappart beschikbaar L] B =

Om meldingen op een mobiel toestel (smartphone, ipad,iphoneé) te ontvangen
de gratis app installeren. Klik hiertoe op de knop Handleiding bovenaan rechts.

[ Frank De Roover, Vader van Jan Smart Start Ga Interne berichten Profiel Handleiding Afmeiden Q @D

Handleiding |

Heeft u een vraag? Vul hier de zoekterm in.

Veelgestelde vragen Ontdek de mogelijkheden van Smartschool Downloads

NetDrive - Mijn documenten

7N ‘/ 7 . Smartschool App
L A n
Berichten Enquéte Forum Intradesk Kalender
FAQ . I 3

= — 1
Handleiding 4 1= h ’
Waakuwkeuze ¢ Mijn documenten Portfolio Brofiel Schoolagenda  Skore puntenboek Beveiliging

Je sccount beveliigen

Klik in het rechterdeel van het schermo p d e # Shartschodl &pp. Nadien kun je dan
de app voor jouw mobiel toestel kiezen.
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4 Mijn kinderen / Leerlingenfiche

Wanneer je meerdere kinderen op School hebt, kun je de toegang tot Smartschool sterk ver-
gemakkelijken via het onderdeel Mijn kinderen. Je kunt er zo voor zorgen dat je met de account
van één kind aanmeldt en toch ook de omgeving van je andere kinderen kunt zien zonder te
moeten afmelden en terug aanmelden.

4.1 Mijn kinderen

Klik op de link Mijn kinderen in het onderdeel Administratie op de startpagina van Smartschool.
Je bekomt dan de leerlingenfiche van je zoon of dochter (zie verder).
Andere kinderen toevoegen doe je met de link ¢ voeg kinderen toe hovenaan rechts.

Voeq een kind toe

Smartschoolplatform:
|sui.smartschoal be| | v

Gebruikersnaam:
|srmarta |

Wachtwoord:

Informatie voor gescheiden ouders

Indien uw partner ook gebruik rmaakt van deze
account, kan hijfzil alle kinderen zien die u koppelt.
Wioeg dus geen kinderen toe uit uw nieuw
samengesteld gezin in deze gedeelde account,
Contacteer uw school om een apart co-account te
bekomen.

Opslaan

Vul als Smartschool platform Asui.smartschool

en wachtwoord zijn die van de co-account (ouderaccount) van het kind dat je wilt toevoegen.
Druk dan op Opslaan. In het onderdeel Mijn kinderen zal een nieuw pictogram worden toege-
voegd.

4.2 Leerlingenfiche

Mijn kinderen

Voeg kinderen toe

Jan

QP =

Als je in het onderdeel Mijn kinderen klikt op het pictogram van je zoon/dochter, krijg je er de
Leerlingenfiche van te zien.
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[ vader van Jan Smart Start Ga Interne berichten Profiel Handleiding  Uitloggen Q

Mijn kinderen

N ansmart m &
1UBa
1ste leerjaar B ——
QP s X
BERICHTEN alle berichten & = AFWEZIGHEDEN -
Frank De Roover 2014-04-15 15:21
25 Brieven voor ouders op Smartschool =
Frank De Roover 2014-01-28 09:30
“2 Brieven voor ouders
Frank De Roover 2014-01-28 09:27 it enderdecl is niet actief.
Brieven voor ouders
Frank De Roover 2014-01-20 10:25
test
“% Frank De Roover 2013-12-02 16:44 | =
“2 Prableem online rappart
TAKEN EN TOETSEN YOOR KOMENDE 7 DAGEN LEERLINGVOLGSYSTEEM volledig dossier &
Geen titel beschikbaar 2013-06-24 13:19

== Medische fiche

Dit onderdesl is niet actief.

RESULTATEN RAPPORTEN

In het SUI worden alle onderdelen gebruikt behalve Afwezigheden. Met dit deze fiche krijg je
dus in één oogopslag alle recente informatie.

Bij het Leerlingenvolgsysteem is ook de medische fiche zichtbaar zodat je kunt controleren of
onze gegevens correct zijn. Fouten meld je best via de leerlingencoach.

In deze Leerlingenfiche kun je gemakkelijk naar een ander kind switchen door op het juiste
pictogram te klikken. In bovenstaand voorbeeld is de leerlingenfiche van Jan actief en kun je
naar die van Dmitriy switchen door op dat pictogram te klikken.

2B
—

Drnitriy

Met de knopjes & en ¥ naast het pictogram kun je een zoon/dochter uit de actieve leeromge-
ving verwijderen.
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5 Het leerlingenvolgsysteem

Het Sint-Ursula-Instituut maakt gebruik van het leerlingenvolgsysteem van Smartschool.
Hierin worden gegevens bewaard van alle leerlingen doorheen de jaren dat ze op school zit-
ten. Voorbeelden van gegevens zijn: adresgegevens, gegevens ouders, medische gege-
vens, resultaten per | eerjaaré

Bepaalde gegevens zijn ook toegankelijk voor ouders.

Je kunt die raadplegen via de link Leerlingenvolgsysteem in het onderdeel Administratie op
de startpagina van Smartschool. Gelieve bij fouten het leerlingensecretariaat op de hoogte te
brengen.

B vader van Jan Smart Start Ga Interne berichten EE) Profiel Handleiding Uitloggen Q p
- 1 Leerlingvolgsysteem ‘L
= @K\assen
B @ 1es " | Jan Smart
= & SmartJan | 11Ba (1ste leerjoar B)
[ Medische fiche 2

3| 1ise Hanssens

Algemeen Contagtgegevens \

i BS alle informatie

Straat Naam vader

Huisnummer Voornaam vader

Busnummer Burgerlijke stand vader Cngehuwd
Postoode Beroep vader

Stad/Gemeents Adres vader

Land E-mail vader

E-mailadres f.deroover@sui.be GSM vader

Telefoon

GSM
Naam moeder
Correspondentieadres 1
Voornaam moeder
Correspondentieadres 2 .
P Burgerlijke stand moeder Ongehuwd
Extra telefoonnummer

Beroep moeder

Adres moeder

E-mail moeder

GSM moeder
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6 Je wachtwoord wijzigen

Je kunt je wachtwoord van Smartschool wijzigen in iets wat je gemakkelijker kunt onthouden.
Als je het echter vergeet, kunnen wij het niet terugvinden aangezien wachtwoorden ook voor
ons geheim zijn. We kunnen in dat geval alleen het beginwachtwoord terug instellen. Om die
reden raden we je af het wachtwoord te wijzigen.

Als je het toch wilt doen, klik bovenaan links op de startpagina op je naam en nadien op Profiel.
, Frank De Roover

Mijn kinderen
Vader van Jan Smart | |

[ 9
- Profiel

(-} Instellingen berichtgeving

Ry
Je bekomt dan:

Mijn profiel Q@

‘Wijzig hier uw persoonlijke instellingen

Per ijke geg
&:_ Wijzig uw persconlijke gegevens.

Gebruikersnaam en wachtwoord I .. Taalkeuze
Wijzig uw gebruikersnaam en/of wachtwoord, 1 fl Kies in welke taal u Smartschool wilt weergeven.

Klik dan op Gebruikersnaam en wachtwoord.

Gebruikersnaam en wachtwoord (€]

Wijzig uw gebruikersnaam en/of wachtwoord.

x Het nieuwe wachtwoord dient minstens 8 karakters
» Gebruikersnaam: | lang te zijn.

Tevens dient het nieuwe wachtwoord aan 3 van de 4
» Qud wachtwoord: PTTTTTIT) volgende voorwaarden te voldoen:

M c=n Keine letter bevatten (a-2)

M ==n hook

» Wachtwoord bevestigen: M c=n cijfer bevatten [

» Nieuw wachtwoord:

er bevatten (A-Z)

M o ander karakter bevatten [._-*17/)

o Het wachtwoord bevat niet toegelaten karakters: alle
gebruikte karakters zijn toegelaten

v Het nieuwe wachtwoord dient verschillend te zijn van
het oude wachtwoord.

Wijzigen

Vul je oude wachtwoord in en eronder tweemaal je nieuwe. Bij het intikken verschijnen er
bolletjes zodat een toevallige meekijker je wachtwoord niet kan zien.

Kies als wachtwoord nooit iets dat gemakkelijk door anderen kan worden geraden. Dus best
geen namen of geboortedata van je kinderen maar een willekeurige combinatie van letters en
cijfers. Tijdens het intypen van het nieuwe wachtwoord verschijnt een hulpvenster dat aangeeft
of het wachtwoord voldoet aan de veiligheidsvoorschriften.

Druk dan op Wijzigen.
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7 Berichten

Smartschool laat toe interne berichten te sturen zonder het e-mailadres te kennen. Je kunt
geen berichten sturen aan groepen van Smartschoolgebruikers maar alleen aan afzonderlijke
leerkrachten, leden van de administratie of de directie, en leerlingen, dus niet aan andere ou-
ders.

Het Sint-Ursula-Instituut heeft de bedoeling deze manier van communiceren te stimuleren
maar het blijft natuurlijk ook mogelijk berichten aan leerkrachten, administratie en directie te
sturen via gewone e-mail.

Je start het berichtensysteem op met de link Berichten bovenaan rechts. Het cijfer erachter
geeft aan dat het er ongelezen berichten zijn. In onderstaand voorbeeld zijn er dan 99.

Start Ganaar Vakken Berichten Meldingen@ 0\ e E)

De werking van dit berichtensysteem lijkt sterk op dat van andere webmailsystemen (bijv.
Googl e, Hot mai | §Vind jehe&madrtscinodl Via hetdriaagteken in de knoppen-
balk hierboven.

Hieronder alleen de knoppenbalk van het berichtensysteem.

;

Formaat wijzigen
(€)1 Nieuwe berichten ophalen
[ Nieuw bericht opstellen

Beantwoorden

: Beantwoord allen

Doorsturen

i

&

P4

j Berichten verplaatsen
|

Berichten verwijderen

4

s &

{ ',"\'F‘S f Geavanceerde instellingen

Belangrijk is ook dat je kunt instellen dat je deze berichten (weliswaar zonder bijlagen) door-
gestuurd worden naar je gewone e-mailadres (pagina 8).
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8 De kalender van de schoolactiviteiten

Deze kalender geeft een overzicht van alle schoolactiviteiten in het Sint-Ursula-Instituut. Het
gaat dan over excursies, |lesactiviteiten op sct

8.1 De startpagina van de kalender in Smartschool

Je vindt de kalender bovenaan rechts op de startpagina van Smartschool. Je opent hem door
op de naam van de maand te klikken.

l 22/1/2018 - 26/1/2018 F

januari 2018 ma 2211 diz3n wo 24/1 do 251 vr 2611 3de graad
M DWDV ZZ 2 De Roover Frank
123 45 6 7
8 9 101112 13 14 |
15 16 17 18 19 20 21 v
22 23 24 ZSEZT 28 o & a

20 30 31 1 2 3 4
uur 1
februari 2018 08:40- 03:30
M DWTDUWVZ Z
2030 311 2 3 4
5 6 7 8 9 101
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 1 2 2 4

uur 2
0%:30- 10:20

10:20-10:35

(7000 N800 Se@)

uur 3
10:35- 1125
Mijn kalenders uur 4
11:25-12:15
-EELIEN
Kalenders met u gedeeld uur 3 2MODb:
12:15-1205 Bezoek
- T it
- T
12:05- 1355
2 3de graad
Schoolnieuws
14:10-15:00
Graep- en klasnieuws
15:00-15:50

Vaknieuws en taken

2017-2018 4 BEC uur g
15:50- 16:40
-4BCO/BEC

@)
k2 1BEC/ABCO Avond 3

16:40- 23:00 Un van seminarie SCU;
o

aardrijkskunde

k3 Audities 'Sui's got Later

Het deel links met de maandkalender kan je verkleinen of vergroten door op het grijze balkje
te klikken en dan naar boven of onder te slepen.
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mei 2015
M D WDV Z Z
27 282930 1 2
4 5 & ?ﬂg 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

9]

juni 2015 mei 2015
M DWDUV 7z Z M D WD UV Z 2
3 45 6 7 27282930 1 2 3
8 9 1041 12 13 14 455.,ﬂ9m

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 5 26 27 28

11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 2B 29 30 31

2930 1 E 3 4 5

Knoppenbalk en weergaves

Q bekijk vandaag
&J)| bekijk vorige periode
;!‘) bekijk volgende periode

jaarweergave
maandweergave
7-dagenweergave
5-dagenweergave
dagweergave

lijstweergave

nieuwe agenda aanmaken

@
ﬁ wijzig weergave
24| afdrukken
| configuratie
—

Je kan de kalenders op verschillende manieren bekijken. Maak een keuze via de knoppenbalk:
de 5-dagenweergave en de dagweergave zijn de belangrijkste.

Configuratie
Via de knop Configuratie bepaal je de standaardinstellingen. Die gelden voor alle kalenders.
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